PROCEDURY OBOWIAZUJACE W SWIETLICY SZKOLNEJ
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 312 W WARSZAWIE

Procedurystworzono w celu zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom przebywajacym w
swietlicy szkolnej. We wszystkich salach §wietlicowych obowigzuja takie same procedury, a
wychowawcy $wietlicy sa zobowigzani do ich przestrzegania. Procedury sg umieszczone w
widocznym dla rodzicow miejscu, a takze sa dostgpne u wychowawcow s$wietlicy.
Rodzice/prawni opiekunowie dzieci uczeszczajacych do $wietlicy szkolnej zobowigzani sg
przed zapisaniem dziecka do $wietlicy zapoznaé si¢ z ponizszymi procedurami. Zapisanie
dziecka do $wietlicy szkolnej przez rodzicéw/prawnych opiekundw oznacza, ze zapoznali si¢
oni z obowigzujagcymi w §wietlicy procedurami i zobowigzujg si¢ ich przestrzegac.

PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO SWIETLICY

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do szkoly odpowiadajg rodzice/prawni opiekunowie.
Swietlica przyjmuje dzieci od godziny 7.00.

Po przyjsciu do szkoly uczen zapisany do swietlicy ma obowigzek zgloszenia si¢ do nie;j.
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Dzieci ponizej 7 roku zycia do sali $wietlicowej przyprowadzaja rodzice/opickunowie i
powierzajg opiece nauczyciela.
5. Dziecko, przychodzac do $wietlicy, zgtasza swoje przyj$cie wychowawcy, ktory

odnotowuje ten fakt w dzienniku zaj¢¢ §wietlicowych.

PROCEDURA ODBIERANIA DZIECKA ZE SWIETLICY

1.Dzieci sg odbierane ze §wietlicy szkolnej przez rodzicow/opiekunéw prawnych lub inne
osoby wskazane w pisemnym upowaznieniuprzez rodzicoéw/opiekundow prawnych, ktorzy sa
odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo.

2.Wychowawcy sprawuja opieke nad dzie¢mi w godzinach pracy swietlicy (7.00- 18.30).

Za dzieci pozostawione w szkole przed rozpoczeciem pracy swietlicy odpowiedzialnosé¢
ponosza wytacznie rodzice/opiekunowie prawni.

3.W przypadku, gdy dziecko ma opusci¢ §wietlice w innych godzinach niz zapisano w karcie
zgloszeniowej lub ma si¢ uda¢ do domu samodzielnie, rodzic/opiekun prawny jest
zobowigzany przedstawi¢ pisemne zwolnienie dziecka z wlasnorecznym czytelnym
podpisem,data i godzing (o ktorej dziecko ma opusci¢ §wietlice). Nie ma mozliwosci

wypuszczania dziecka do domu na telefoniczng prosbe rodzica.

4.Dzieci mogg by¢ odbierane rdwniez przez inne osoby upowaznione na pismie przez

rodzicow /opiekundéw prawnych. Upowaznienie pozostaje w dokumentacji swietlicy.



Moze ono zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione przez rodzicéw /opiekunow
prawnych lub w zwiazku z wycofaniem zgody na przetwarzanie danych osobowych przez
osobg¢ upowazniong do odbierania dziecka. Rodzice /opiekunowie prawni ponosza
odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odebranego ze $wietlicy przez
upowazniong przez nich osobg.

5.Dziecko ponizej 7 roku zycia nie moze samodzielnie opuszczac §wietlicy szkolnej oraz nie
moze by¢ odbierane przez dziecko, ktore nie ukonczyto 10. roku zycia

('zgodnie z przepisami Kodeksu Ruchu Drogowego). Zgodg¢ na wyjscie dziecka z osoba
maloletnig nalezy rozumiec jako zgod¢ na samodzielne wyjscie dziecka ze swietlicy szkolnej.
Rodzice/opiekunowie prawni ponosza odpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo swoich dzieci w

drodze ze szkoty do domu.

6. W sytuacji, gdy dziecko uczestniczy w zaj¢ciach pozalekcyjnych organizowanych na
terenie szkoly w godzinach popotudniowych i wraca po zajeciach do $wietlicy, rodzic
zobowigzany jest do napisania o§wiadczenia upowazniajgcego instruktora tych zaje¢ do

odbieraniadziecka ze $wietlicy i przyprowadzania do niej z powrotem.

7. Dziecko nalezy odebra¢ ze $wietlicydo godz. 18.30.

8.Wychowawca $wietlicy powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze widzie¢, kto odbiera dziecko
ze $wietlicy. Ze $wietlicy lub miejsca pobytu grupy §wietlicowej mozna pozwoli¢ dziecku

odejs¢ dopiero wtedy, gdy rodzic /osoba upowazniona dotarta na miejsce pobytu grupy.

9.Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi byé

poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI, GDY RODZIC/PRAWNY
OPIEKUN ODBIERAJACY DZIECKO ZE SWIETLICY MOZE BYC POD
WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNEGO SRODKA PSYCHOAKTYWNEGO

1. Stanowczo odmawiamy wydania dziecka.
2. Wyjasniamy powody tej odmowy:

,, Odnosze wrazenie, ze jest pan/ pani pod wplywem ....i nie mogg wyda¢ panu/pani
dziecka”.

, Mam wrazenie, ze trudno bedzie panu/ pani zapewni¢ bezpieczenstwo dziecku,

prosze zatem o zawiadomienie innej osoby upowaznionej do odbioru dziecka”.



* Jezeli rodzic/ opiekun kategorycznie odmawia wezwania innej osoby — wzywamy sami.

3. W przypadku, gdy rodzic/ opiekun kategorycznie zada wydania dziecka i nie stosuje si¢ do
wczesniejszych prosb to:

a) powiadamiamy dyrektora placowki i postgpujemy z jego zaleceniami,

b) prosimy o wsparcie ochrong lub innych pracownikéw szkoty,

c¢) samodzielnie wzywamy patrol szkolny lub policj¢ 1 postgpujemy zgodnie z poleceniami

stuzb.
TELEFON DO DZIELNICOWEGO PATROLU SZKOLNEGO:

TEL. 510 657 153

NUMERY DO DWOCH PRZEDSTAWICIELI STRAZY MIEJSKIEJ

P.ADAM WYSOCKI, KIEROWNIK REFERATU SZKOLNEGO STRAZY
MIEJSKIEJ TEL. 723 986 033

P. MAREK KUBICKI, NACZELNIK VII ODDZIALU TERENOWEGO
STRAZY MIEJSKIEJ TEL. 741 34 40

PROCEDURA W PRZYPADKU, GDY RODZICE LUB OPIEKUNOWIE NIE
ODEBRALI DZIECKA ZE SWIETLICY DO GODZINY 18.30

1. Wychowaweca $wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami badZ opiekunami dziecka,
wskazanymi w karcie zapisu dziecka do $wietlicy szkolne;.

2. Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka, nieprzekraczajacy 30 minut.

3. Gdy taka sytuacja powtarza si¢, rodzic zostaje pouczony, iz w przypadku dalszego
nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zosta¢ przekazane pod opieke
odpowiednim organom (policja).

4. W sytuacji, gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz opiekunami
dziecka, nauczyciel informuje dyrektora szkoty i kierownika $wietlicy o zaistnialej
sytuacji.

5. Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji w celu ustalenia miejsca pobytu
opiekundéw prawnych ucznia 1 zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu
ustalenia miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opiekg nauczyciela i funkcjonariusza
policji. Po ustaleniu miejsca pobytu opiekundw, policja w obecno$ci nauczyciela
przekazuje ucznia opiekunowi/rodzicowi.

6. W przypadku braku mozliwo$ci niezwtocznego ustalenia miejsca pobytu
rodzicow/opiekundéw dziecko przekazywane jest policji w celu zapewnienia opieki
przez wlasciwy osrodek opiekunczo-wychowawczy.



PROCEDURA KORZYSTANIA Z TELEFONOW KOMORKOWYCH
I SPRZETU ELEKTRONICZNEGO
W SP NR 312 W WARSZAWIE

Podstawa prawna

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 lutego 2007r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych
szkot (Dz. U. z 2007r. Nr 35, poz. 221 1 222)

Procedura

1) Uczniowie przynosza do szkoty telefony komoérkowe, odtwarzacze, gry przenosne
(PSP) i inny sprzgt elektroniczny na wlasng odpowiedzialnos¢.

2) Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie lub zgubienie czy kradziez
sprzetu.

3) Telefon komdrkowy nie moze by¢ wiaczony w trakcie zaje¢ szkolnych (dotyczy
lekcji, zaje¢ swietlicowych innych zaje¢ oraz przerw $rodlekeyjnych). Z telefonu mozna
skorzystaéwytacznie za zgoda wychowawcy w szczegdlnych sytuacjach.

4) Nie wolno filmowac i1 fotografowac uczniéw, nauczycieli i innych pracownikow
szkoty bez ich wiedzy i zgody.

5) Nie wolno nagrywac przebiegu zaje¢ bez zgody nauczyciela prowadzacego. Dotyczy
to nagran zaro6wno z telefonu, jak i z dyktafonu czy odtwarzacza MP3 (MP4) jak i
innych urzadzen rejestrujacych.

6) W czasie trwania zaj¢¢ nie mozna korzysta¢ z odtwarzaczy MP3 (MP4), nie mozna
takze korzystac ze stuchawek. Sprzet powinien by¢ wytaczony i znajdowac si¢ w

torbie szkolne;j.

7) W przypadku naruszenia powyzszych ustalen nauczyciel ma obowigzek odebrania
telefonu, a nast¢pnie zdeponowania zabranego od ucznia urzadzenia w sejfie w
sekretariacie szkoly. Zdeponowanie winno odby¢ si¢ w obecnosci ucznia, po
uprzednim wytaczeniu telefonu.

8) Po odbior telefonu lub innego zdeponowanego sprzetu zglaszajg si¢ rodzice lub
prawni opiekunowie ucznia. Zostaja oni zapoznani z sytuacja i pouczeni o
konsekwencjach (w tym konsekwencjach prawnych zwigzanych z naruszeniem
prywatno$ci pracownikow szkoty).

9) Jezeli sytuacja powtarza si¢ po raz trzeci, uczen ma zakaz przynoszenia telefonu do
szkoty.

10) W szczegdlnych sytuacjach rodzice moga skontaktowac si¢ z dzieckiem przez
wysltanie wiadomosci do wychowawcy z prosba o przekazanie dziecku informacji lub

z prosba o umozliwienie dziecku wiaczenia telefonu. Uczen ma mozliwosé
skontaktowania si¢ z rodzicami — w tym celu prosi o zgode¢ na wiaczenie telefonu
wychowawceg lub jesli go nie ma — nauczyciela petnigcego dyzur lub innego
pracownika szkoty.

11) Wszelkie proby permanentnego famania zasad wspotzycia spotecznego w szkole moga
by¢ traktowane jako przejaw demoralizacji 1 skutkowaé skierowaniem sprawy do sadu
rodzinnego.

Na terenie szkoly uczniow obowiazuje zakaz uzywania sprzetu elektronicznego.
Ewa Adamska- dyrektor szkoly




